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1. INGRESO AL SISTEMA SMV VIRTUAL

Ingresar al Portal de la SMV (https://www.smv.gob.pe), luego en la parte superior
derecha encontrara el ingreso a SMV Virtual y dentro de ella la opcién de Ministerio
Publico.

Esta opcion permitira el acceso de los Fiscales Provinciales Titulares a la mesa de
partes virtual a fin de requerir a la SMV la emisién del Informe Técnico en el que se
evalua la implementacion y funcionamiento del modelo de prevencién adoptado por la
persona juridica.

@ LV 800 am. 10:00 pm .\\_;:‘ 9421 atendonsMV@sm.gob.pe
0
"‘ s " SMV Digital Inicio Servicios Utilidades / Manuales
. T

Calendario de Obligaciones

Ingreso a SMV Virtual

Plataforma digital para las empresas que inician por primera vez
trémite de inscripcién en la SMV, proveedores de la SMV y
persona natural.

Ingreso a MVNet

Plataforma digital sélo para Entidades Obligadas.
Uso obligatorio para personas juridicas que se
encuentran dentro del 4mbito de supervision y
control de la SMV.

febrero de 2022

M X J V S D

Articulo 1 del Reglamente ¥ SMV Virtual Articulo 1 del Reglamento ¥ SMV Virtual

Digital

2

Plazos sujetos a o establecido an ol Ariculo 134, numeral
1342, dola Ley do Procedimiarto Adminisirativo General

Se ingresa al sistema SMV Virtual, y luego elegir la opcién “Ministerio Publico”.

1.1. Paso 1: Registro para acceso a SMV Virtual con el usuario
“Ministerio Publico”
Al ingresar a la opcion “Ministerio Publico” automaticamente se abrira una ventana para

el inicio de sesion o registro de nuevo usuario. En la parte inferior se encuentra la opcion
“Registro de nuevo usuario”.
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-SISTEMA -
SMV Virtual

MINISTERIO PUBLICO

Inicio de sesién

Usuario

42540382

Contrasena

Inicio de sesion FUNEERSE S0

Los usuarios que ingresan por primera vez a SMV Virtual deberan ingresar a la opcion
“Registro de nuevo usuario”, mostrandose la siguiente pantalla:

REGISTRO PARA ACCESO A SMV VIRTUAL - MINISTERIO PUBLICO

Datos de Fiscal Provincial Titular

Tipo de documento: * DNI Namero: *
Nombres: *
Primer Apellido: * Segundo Apelllido: *

Correo electrénico

= Celular: *
institucional: *
Nombre de la Fiscalia: *

Correo electrénico
personal

Direccién de la Fiscalia

Ubigeo segln DNI: * DEPARTAMENTO /| PROVINCIA /| DISTRITO

JSi comesponde al CALLAC marque esta opcion

‘
Importante: se enviara a su correo el enlace para la activacion de la cuenta,

Ingrese el Texto de la imagen debajo de esta misma
Si prefieres, puedes solicitar otra imagen con &5

‘S
O Acepto las clausulas de condiciones de uso del sistema SMV Virtual

(*) Campos obligatorios

cuarpAR > [l LMPUAR B

Se debera completar los datos solicitados, asi como leer y aceptar las clausulas de
condiciones de uso del sistema SMV Virtual.

Para finalizar este primer paso se debe hacer clic en el botén “Guardar”:

1.2. Paso 2: Activacion de cuenta

Posterior al registro, el sistema le enviara a su correo institucional el enlace para la
activacion de su cuenta, como se observa en la siguiente imagen:
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SMV Virtual - Bienvenido Recibidos X 5

administrator@smv.gob.pe mié, 2 feb, 16:23 (hace 5 dias) Yy 4
para MARGARITA.LAYME ~

Estimado (a), MARGARITA LAYME VALERIANO

Bienvenido al sistema SMV Virtual, para poder acceder al sistema debera activar su cuenta. Para ello haga clic en el siguiente enlace y cree una nueva
contrasefia.

Enlace de activacion:hitps:/ares/mvneted/Inicio/ActivarCuenta.aspx?id=bbrgTXyfaP+jZHdSYm2Tig==8xrz=4m7DRjwCtvqE 17Z22VQ5wXPhXs+
BRGHVC&pj=hAf2SdPclTzJu+2Ag100sg==8&e=smv

Credenciales:
Tipo de documento: DNI
N°® de documento (Usuario): 42540382

\
SMV Virtual - SMY

Al ingresar al enlace de activacion, le aparecera la siguiente ventana:

-SISTEMA-

SMV Virtual

Generacion de nueva contraseiia SMV Virtual

Ingrese una nueva conirasefia

Confirme la nueva contrasefia:

Longitud minima: &
Longitud méxima: 15
Minimo de caracteres especiales: 1

GUARDAR >

Debera ingresar una nueva contrasefia y confirmarla, luego presionar la pestafia
“Guardar”. Una vez aprobada la contrasefa, el sistema le mostrara el mensaje de
confirmacién “Contrasena generada satisfactoriamente”.

tel.. %¥ Registro de acceso.. tral . ma MyNet-5.. @ Mo
ch localhost:57999 dice

Contrasefia generada satisfactoriamente.

Aceptar

Generacion de nueva contrasefia SMV Virtual

Ingrese una nueva contrasefia; s

Confirme la nueva contrasefia;| s

Longitud minima: 8
Longitud maxima: 15
Minimo de caracteres especiales: 1

GUARDAR >
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Finalmente, el sistema muestra el mensaje de “Cuenta activada satisfactoriamente”

-SISTEMA -

SMV Virtual

Cuenta activada satisfactoriamente

Podra acceder al sistema haciendo clic en el siguiente enlace:
Ingresar a SMV Virtual

Ahora, si el usuario olvidd su contrasefa y desea gestionar una nueva, debera ingresar
a la opcion “Nueva contrasefa”, ubicada en la ventana inicio de sesion, y al dar clic en
ella el sistema le mostrara la siguiente ventana:

Gestionar nueva contrasefia

Ingrese su nimero de DNI, recibird un correo
que le permitira generar una nueva contrasefia.

Usuario:
42540382

Ingrese el texto de la imagen. Puede solicitar otra
imagen con A

g

4QTU

Ingresar el nimero de documento de identidad, el cédigo captcha y hacer clic en la
pestafia “Grabar”, y el sistema le mostrara el siguiente mensaje:



http://www.smv.gob.pe/index.aspx

' smv SISTEMA : SMVVirtual

’ suremmeog FORMATO : MDS-3131_MANUAL_USUARIO_VO01

localhost:57999 dice

Proceso terminado satisfactoriamente, ingrese a su correo y acceda al
enlace enviado para la generacién de una nueva contraseria.

Ingrese su numero de DNI, recibird un correo
que le permitira generar una nueva contrasefia.

Usuario:
42540382

Ingrese el texto de la imagen. Puede solicitar otra

e
imagen con A

4QTU

I G

Debera ingresar al enlace enviado a su correo para generar nueva contrasefa.

1.3. Paso 3: Ingreso al Sistema SMV Virtual-Ministerio Publico

Para ingresar al sistema se debe completar los datos requeridos en la ventana de inicio
de sesién, como son: el numero de documento de identidad, la contrasefia y el cédigo

captcha:

-SISTEMA -

SMV Virtual

MINISTERIO PUBLICO

Inicio de sesién

Usuario

42540382

Contrasefia

Ingrese el texto de la imagen debajo de esta misma
P

Si prefieres, puedes solicitar ofra imagen con £

G

((arE] )

Inicio de sesion ELTER L EEIT

Registro de nueve usuario

Para ingresar al sistema dar clic en la pestafia inicio de sesion, mostrandose la ventana
principal con las siguientes opciones de menu:
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-SISTEMA-
NYAAVTE]] ] 42540362 - LAYME VALERIANO MARGARITA

Opciones generales > Principal

Principal

Documentos Por Enviar
Notificaciones SMV no leidas

ADMINISTRADOR DEL FONDO DE GARANTIA
Informacién importante
Informaci6n Financiera:
Los montos de la informacion financiera ingresada en la plantilla Excel deben estar expresados en
Miles de unidades monetarias (Nuevos Soles, Dolares, Euros o Délares Canadienses).
Notificacianes SMV:
La SMV uiilizar este medio para el envio de Nofificaciones a su empresa, esta informacién se puede

consuliar en la opcion "Nofificaciones recibidas de SMV -> Natificaciones" ubicado en el menu
izquierdo

Con lo cual finaliza el proceso de ingreso al sistema SMV Virtual-Ministerio Publico.
2. ENVIiO DE INFORMACION Y DOCUMENTACION A LA SMV

Para remitir el requerimiento de informe técnico y documentaciéon a la SMV, debe
ingresar al menu “Envio de Informacion”, y seleccionar la opcion “Mesa de partes
Virtual”, conforme se muestra en la siguiente imagen:

@ 42540362 - LAYME VALERIANO MARGARITA

— .

Documentos Par Enviar
Notificacianes SMV no leidas
ADMINISTRADOR DEL FONDO DE GARANTIA

Informacion importante
Informacion Financiera:
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SISTEMA
SMV Virtual ] 42540382 - LAYME VALERIANO MARGARITA

A continuacion se le mostrara la ventana para el registro de la informacion y
documentacion a adjuntar:

Preparacion de Informacion > Peticiones Generales

Preparacion de Informacion : Peticiones Generales o

Paso
13

La opcidn Peticiones Generales permite presentar cartas u oficios de requerimiento de Informe Técnico a la SMV en ¢l marco de la Ley N° 30424,
pudiendo adjuntar hasta 10 anexos o archivos con una capacidad de T0MB por cada uno

Fecha de la Informacion 16/03/2022

Indique el Tipo de Informacién (*) Requerimiento de Informe Técnico SMV
Indique a que Area va dirigida (°) OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
Declaracién (%)

0 Deolaro que lo informacién enviada no consfituye un Tramits TUPA

Adjuntar Archivos

o

Carta Presentacion (*) Adjuntar
Tamario Maximo (10Mb) | (doc.pdf.docx xml)

v

Anexos (opeional) Adjuntar
Tamaiio Maximo (10Mb) | (doc pdf.docx xIs xlsx)

En esta ventana, el usuario debe:

1. Marcar la casilla de “Declaraciéon que la informacion enviada no constituye un
Tramite Tupa”

2. Completar obligatoriamente al campo “Carta Presentacién”, para lo cual se debe
presionar el boton “Adjuntar”, en el que se debe ingresar el Oficio de
requerimiento de informe técnico.

3. Registrar los Anexos desde el boton “Adjuntar”, el sistema permite adjuntar hasta
10 anexos o archivos en conjunto con una capacidad de 10MB por cada uno.

4. Presionar el boton “Guardar” para continuar con el envio de la informacion.

Luego, en la siguiente ventana hacer clic en “Continuar”:

10
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il ™ | =0pam-aum|u- Q
[ENVIO DE INFORMACIO INFORMACION INFORMACION ENVIADA (OPCIONES GENERALES |
PENDIENTE DE ENVIO ALASMY RECBIDAS DE SMV

de B da Carta en Formato PDF

PASO 1 Se generara la carta a enviar, y huego haga dlic en el baton confinuas

Continuar

A continuacién aparece la ventana para el envio de la informacion y documentacién
ingresada en la Mesa de Partes Virtual. Para finalizar este proceso, seleccionar la casilla
“Enviar”, pudiendo elegir uno o varios documentos, y finalmente presionar el botén

“Enviar” ubicada en la parte superior derecha.
n

Ademas, puede visualizar o eliminar los documentos con los iconos

] so5a0002 - LAVME VALERIAND MARGARITA

Envio de Informacion

23
e ]
Peticiones Generales 04/02/2022 1617 08
Tipo de Archive Ruta Local Estado
= 00002 68 _20220204161712 08 vascado C . n ﬂ
. o ’ a n
Paticiones Generales 04022022 163612 O Envar
Tipo de Archivo Ruta Local estado
e . n n
oo Comsctament ﬁ

Peticiones Generales 07/02/2022 065328 O Enviar

2.1. Visualizacion del cargo

’

Para poder visualizar el cargo, debera ingresar al menu “Informacién enviada a la SMV”

y acceder a la opcién “Cargos”.
RECIBIDAS DE SMV
Cargos Documentos

11
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Después, seleccionar el cargo que desea visualizar y finalmente podra descargarlo en

formato

PDF:

SUPERINTENDENCIA DEL MERCADO DE VALORES SMV
CARGO DE RECEPCION DE INFORMACION
La Superintendencia del Mercade de Valores CERTIFICA que:

- Gon fecha 02-FEB-21 12:06:40 PM, el Sistema SMV Virtual ha recibido archivos pertenecientes a la
Empresa: CELESTINOG HUERE ANDREA PAOLA

- El Sistema SMV Virtual ha asignado el Expediente N° 2021004011 en el registro de
entrada de documentos de Tramite Documentario.

- La informacion recibida corresponde al tipo : Peticiones Generales: -
‘OTROS para el 4rea:
SUPERINTENDENCIA ADJUNTA DE RIESGOS.

- E1 Sistema SMV Virtual ha recibido o que se indica a
continuacion:

0
Iz }l:an.mam} s o] [2ke 1
0

Con esto finaliza el proceso de envio de informacién y documentacion a la SMV a través
de la Mesa de Partes virtual.

2.2,

Consulta de documentos

Para realizar consultas sobre la documentacion enviada, debera ingresar a la opcién
“‘Documentos”, donde podra visualizar informacién de los documentos previamente
enviados y su numero de expediente.

[ENVIO DE INFORMAGION| INFORMAGION INFORMACION ENVIADA NOTIFICACIONES REGULARIZACIONES
PENDIENTE DE ENVIO ALASMV RECIBIDAS DE SMV

Cargos

_I

Al ingresar a la consulta se muestra inicialmente los Documentos del Gltimo afio, para ampliar la consulta cambiar los criterios de blsqueda.

FECHA DE ENVIO Desde 03/11/2020 ™ Hasta 03112021 W
TIPO DE INFORMACION ~Todos-
NUMERQ DE EXPEDIENTE
Fecha Recepeion Tipo de Informacion Tipo de Archive Fecha Informacion Nombre de Archivo

Nro. Expediente:

12
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2.3. Envio de nueva informacién y documentacion

La cuenta activada en el sistema de SMV Virtual a nombre del Fiscal permite el ingreso
de nuevos requerimientos de informe técnico respecto a otras investigaciones a cargo
del Fiscal. Es decir, si el Fiscal necesita requerir un nuevo informe técnico a la SMV,
respecto de otra investigacion, lo podra hacer usando el mismo usuario y contrasefa
anteriormente generada.

Para tal efecto, debera ingresar a la mesa de parte virtual y seguir el procedimiento de
envio de informacién y documentacion descrita precedentemente, a lo que se le
asignara un numero de expediente distinto por cada requerimiento nuevo que se
ingrese.

3. REPORTE DE SITUACION DE EXPEDIENTE

Para dar seguimiento de la situacion o estado del expediente generado, se debe
ingresar al menu “Opciones Generales” y acceder a la opcion “Reporte Situacién de
Expedientes”.

SISTEMA

SMV Virtual | 2510382 - LAYME VALERIANO MARGARITA

[ENVIO DE INFORMACION INFORMACION ENVIADA | (OPCIONES GENERALES
PBDBIIEI:E ALASMV RECIBIDAS DE SMV

- o o “

Dacumentos Por Enviar

Natificaciones SMV na leidas

En esta opcion podemos consultar la situacion o estado de los expedientes generados
como consecuencia del requerimiento de informe técnico, para lo cual es necesario
ingresar la fecha de inicio y fin de la consulta, y seguidamente presionar el botdn
“Buscar”, mostrandose la siguiente ventana:

Opciones Generales > Reporte de Situacién del Expediente

Reporte de Situacién del Expediente

Reporte de Situacién del Expediente °

Fecha de Inicio

Sy 01/03/2022 El Fecha Fin Expediente 16/03/2022 El

N°  Expediente Descripcién Fecha Expediente Fecha Situacién Situacién

1 2022179957 Anexos - Peticiones Generales 11/03/2022 11/03/2022 Solicitud recibida por SMV

En esta podra visualizar la situacion del expediente empezando desde el momento en
que el requerimiento de informe técnico es recibido por la SMV hasta la remision del
informe técnico a la Fiscalia.

4. REGULARIZACIONES

Si el Fiscal quiere enviar informacion y documentacion adicional sobre un determinado
expediente previamente generado lo podra hacer a través de regularizaciones, para lo

13
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cual debera ingresar al menu “Regularizaciones” y presionar a la opcién “Peticiones
Generales”.

l l l I & &
ENVIO DE INFORMACION| INFORMACION INFORMACION ENVIADA NOTIFICACIONES OPCIONES GENERALES [l REGULARIZACIONES
PENDIENTE DE ENVIO ALASMV RECIBIDAS DE SMV

Peticiones Generales

A continuacion le aparecera la siguiente ventana, en la cual deberé ingresar el numero
de expediente que se le generd previamente:

Preparacion de Informacion > Regularizacion de Peticiones Generales

Preparacion de Informacion : Regularizacién de Peticiones Generales y Otras Comunicaciones

Paso
1/3

Fecha de la informacion: 14/03/2022
Validar expediente
Ingrese el nimero de expediente: C]

El tamafio maximo por cada archivo es de 10 MB. |

Dar clic a “Validar expediente”, luego de ello podra adjuntar la documentacion a agregar
al expediente.

Preparacion de Informacion > Regularizacion de Peficiones Generales

Preparacion de Informacién : Regularizacién de Comunicaciones No Peri6dicas

Namero de Expediente 2022179957

Laii L iada sera afiadida al i de Petici
Con fecha 11/03/2022 10:14:44
Empresa HUISA MARTINEZ MARIA ANGELA
Carta Sustentatoria LY
- Adjuntar ko
de Regularizacion

Tamafio Méaximo (10Mb) | (doc,pdf docx)

Comunicaciones Enviadas en el Expediente

Opciones Tipo Tipo de Comunicacion

Il roguiarzar PG Paticiones Generales

Adjuntar la carta de regularizacion y luego dar clic en el botén “Regularizar” para incluir
los documentos correspondientes.

5. NOTIFICACIONES RECIBIDAS DE LA SMV

La SMV, dependiendo de la situacion del expediente, enviara notificaciones al fiscal a
través de SMV Virtual, cuando ocurra eso automaticamente le llegara a este una alerta
a su correo electrénico en el que se informa que tiene una notificacion en el sistema
SMV Virtual, para visualizar dicha notificacion debe acceder al SMV Virtual, ir al menu

14
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“Notificaciones enviadas por la SMV” e ingresar a la opcion “Notificaciones”, donde
podra visualizar y descargar todas las notificaciones recibidas.

Notificaciones

RECIBIDAS DE SMV

Responder Notificaciones SMV

Para responder las notificaciones debera ingresar a la opcion “Responder notificaciones

SMV”.

6. GLOSARIO DE TERMINOS.

No aplica

15
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